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1. Pendahuluan

Sistem Informasi Kinerja Pelaku Usaha (SIKaP) atau Vendor Mangement System (VMS) adalah aplikasi yang memuat data atau
informasi kinerja Pelaku Usaha barang/jasa. Informasi kinerja Pelaku Usaha barang jasa meliputi data atau informasi mengenai
identitas, kualifikasi, serta riwayat kinerja Pelaku Usaha. Informasi ini antara lain mencakup Identitas Pokok, Izin Usaha, Pajak, Akta
Pendirian, Pemilik, Pengurus, Tenaga Ahli, Peralatan, Pengalaman, Pajak, Inbox dan Preferensi.

Pada prinsipnya informasi kinerja Pelaku Usaha di dalam Aplikasi SIKap sama dengan data Pelaku Usaha di SPSE, namun terdapat
beberapa bagian informasi yang perlu ditambahkan. Dengan adanya aplikasi SIKaP ini maka Pelaku Usaha cukup mengisikan data
Pelaku Usaha sekali saja. Aplikasi SIKaP sebagai data terpusat yang dimiliki oleh Pelaku Usaha sehingga Pelaku Usaha dapat melakukan
integrasi data antara Aplikasi SIKaP dengan Aplikasi SPSE.

Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Pelaku Usaha Barang/Jasa. Aplikasi
SIKaP adalah wadah data Pelaku Usaha secara terpusat, agar mengurangi proses prakualifikasi dan mempercepat proses tender. Cara
login Pelaku Usaha dalam Aplikasi SIKaP adalah Pelaku Usaha dapat menggunakan username dan password yang sudah dimiliki dan
yang sudah melakukan proses aktivasi Agregasi Data Pelaku Usaha (ADP) .

Fungsi Aplikasi SIKaP adalah:

e Memusatkan data Pelaku Usaha seluruh indonesia, untuk mendapatkan Pelaku Usaha berdasarkan jenis atau kompetensi

usaha yang dimilikinya;

e Memudahkan segala proses penghitungan jumlah Pelaku Usaha; dan

e Memudakan proses pengolahan data Pelaku Usaha.
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1.1. Pelaku Usaha
e Pelaku Usaha melakukan Login pada Aplikasi SIKAP dengan menggunakan username dan password yang sudah teraktivasi
pada Agregasi Data Pelaku Usaha (ADP).
e Melengkapi data Pelaku Usaha yang terdiri dari:
1. PIC Pelaku Usaha
Izin Usaha
Akta Pendirian dan Perubahan
Pemilik Perusahaan

Pengurus Perusahaan

2

3

4

5

6. Tenaga Ahli
7. Peralatan
8. Pengalaman
9. Pajak

10. Preferensi
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1.2. Alur Proses Pelaku Usaha dalam Aplikasi SIKaP

Gambar 1. Alur Proses Pelaku Usaha dalam Aplikasi SIKaP

Pelaku Usaha

Q

Login Aplikasi SIKaP

!

Lihat Identitas Pelaku Usaha

v

Ubah/tambah PIC pelaku usaha

!

Ubah/tambah Izin Usaha

!

Ubah/tambah Akta

v

Ubah/tambah Pemilik

!

Ubah/tambah Pengurus

!

Ubah/tambah Tenaga Ahli

v

Ubah/tambah Peralatan

v

Ubah/tambah Pengalaman

v

Ubah/tambah Pajak

v

Lihat Inbox

v

Ubah Preferensi

1
O
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1.3. Halaman Awal SIKaP
Di bawah ini merupakan halaman awal dari aplikasi SIKaP, terdapat link informasi yang terdiri dari klasifikasi SBU, klasifikasi KBLI

2009, tabel kesesuaian non konstruksi, petunjuk penggunaan aplikasi, video tutorial, dan publikasi.

WLKPP v&IKaP

BERANDA KONTAK L]

Klik tombol ‘Masuk’

SELAMAT DATANG DI SIKaP

Bagi penyedia yang sudah memiliki akun silahkan login.

untuk masuk ke aplikasi

Link untuk informasi SIKaP

& Jika Anda mendapat kesulitan, dapat menghubungi:
LPSE terdekat atau

<, Call Center: (021) 29935577 | 144

X Email: helpdeskpspse@gmail.com

Gambar 2. Halaman Awal SIKaP
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1.3.1 Halaman Untuk Melihat Klasifikasi SBU
Pilih pilihan klasifikasi SBU untuk melihat dan mengunduh klasifikasi SBU.

Surat_KABA_Pemberlakuan_Permn

C @ lkpp.go.id

RS L = + Automatic Zoom

REPLIBLIKINDONESIA 1
l KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM
Jalan Pattimura Nomoe 20 - Kebayoran Baru - Takarta Selatan

MNomor : IK.0201-Kk/978 Jakarta, 30 Desember 2013
Lampiran : 1 (satu) berkas

Akan muncul halaman
Kepada Yth.

1. Gubermnur di seluruh Indonesia kIaSiﬁkaSi SBU

2. Pejabat Eselon I di lingkungan Kementerian Peker'

3. Bupati/Walikota di seluruh Indonesia
di-
Tempat.

Perihal : Pemberlakuan Klasifikasi dan Kualifikasi Usaha Jasa Konstruksi
e pe . Pada Pelaksanaan Pengadaan Pekerjaan Jasa Konstruksi Untuk
Pilih Klasifikasi SBU Tahun Anggaran 2014 g

Sehubungan dengan pelgksanaan pengadaan pekerjaan jasa konstruksi Tahun
Anggaran 2014, dengan hormat kami informasikan hal-hal sebagai berikut:

Kontak
I. Umum Dan Latar belakang

Gambar 3. Halaman Klasifikasi SBU
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1.3.2 Halaman Untuk Melihat Klasifikasi KBLI 2009
Pilih pilihan klasifikasi KBLI 2009 untuk melihat dan mengunduh klasifikasi KBLI 2009. KBLI yang digunakan pada aplikasi

SIKaP adalah KBLI tahun 2009, jika terdapat KBLI selain tahun tersebut silahkan mencocokan dengan dekripsi yang ada pada

>4

table KBLI tahun 2009.

* L —— COVER PERKA BPS NO 57 DEPAN

cC @

Pilih Klasifikasi "9 sudah memiliki akun klasifikasi KBLI 2009

KBLI 2009

PERATURAN
KEPALA BADAN PUSAT STATISTIK
NOMOR 57 TAHUN 2009

TENTANG

KLASIFIKASI BAKU
LAPANGAN USAHA INDONESIA

Kontak

SELAMAT D/ | s (TR |

Gambar 4. Halaman Klasifikasi KBLI 2009
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1.3.3 Halaman Untuk Melihat Tabel Kesesuaian Non Konstruksi

Pilih pilihan tabel kesesuaian non konstruksi untuk melihat dan mengunduh tabel kesesuaian non konstruksi.

Tabel_Kesesuaian_KBLI_2009_200

C @
¥

Akan muncul halaman tabel

kesesuaian non konstruksi

S Pilih Tabel Kesesuaian lNG

non konstruksi login.

Tabel Kesesuaian
Lapangan Usaha
KBLI 2009

KBLI 2005

CETAKAN I
Kontak

Gambar 5. Halaman Tabel Kesesuaian non konstruksi
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1.3.4 Halaman Untuk Melihat Petunjuk Penggunaan Aplikasi

Pilih pilihan petunjuk penggunaan aplikasi untuk melihat dan mengunduh petunjuk penggunaan aplikasi.

lkpp.go.id

= + AutomaticZoom *

PANDUAN

SELAMAT I Pilih Petunjuk : SISTEM INFORMASI KINERJA PENYEDIA

s l KAP VENDOR MANAGEMENT SYSTEM

Bagl penyodi yeng suthh mesilk Penggunaan Aplikasi

Akan muncul Petunjuk

Penggunaan Aplikasi

Gambar 6. Petunjuk Penggunaan Aplikasi SIKaP
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1.3.5 Halaman Untuk Melihat Video Tutorial

Pilih pilihan video tutorial untuk melihat dan mengunduh video tutorial aplikasi SIKaP.

Video Tutorial SIKaP X X BERANDA KONTAK

C @ i) latihan-Ipse.lkpp

Tutorial Aplikasi SIKaP
et —

Akan muncul video ., ‘ Pilih video

tutorial aplikasi SIKaP tutorial SIKaP

E id;“‘ ‘ m o

P o) 003/707 & Youlube™<?

Gambar 7. Video Tutorial Aplikasi SIKaP
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1.3.6 Halaman Untuk Publikasi

Pilih pilihan publikasi untuk melihat halaman publikasi youtube e-proc.

» eproc LKPP - YouTube - You X -

cC @ i https://www.youtube.cor

BERANDA

KONTAK MASUK

[=
2]
)
z
=

=  E3YouTube” Search Q

Pilih Publikasi

Vaur

eproc LKPP .
300 subscribers Menampilkan halaman

publikasi e-proc
HOME VIDEOS

Uploads PLAY ALL

WUEP

SPSE v4.

Satem Pergatam Secara Cbirond

Gambar 8. Halaman Publikasi
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2. Akses ke dalam SIKaP
Dari halaman awal SIKaP, klik tombol “Masuk” di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam sistem. Masukkan User ID, Password

dan kode Captcha kemudian klik Sign In.

\/SI KaP

BERANDA KONTAK MASUK

Masukkan User ID

dan Password

User ID Pelaku Usaha Untuk Login Ke
SIKaP !

User ID Pelaku Usaha yang dapat digunakan untuk login ke SIKaP adalah:
User ID Pelaku Usaha yang diterbitkan oleh LPSE. Cek dengan cara
login ke LPSE tempat Anda mendaftar.

User ID Pelaku Usaha yang sudah diaktivasi ADP (Single Sign On). Cek
dengan cara login ke LPSE lain (bukan LPSE tempat Anda mendaftar).

User ID yang tidak memenuhi kriteria di atas tidak dapat digunakan
untuk login ke SIKaP |

Klik Sign In

Gambar 9. Halaman Login
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3. Penjelasaan Fungsi dan Fitur
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Pelaku Usaha. Klik masing-masing menu
tersebut untuk melakukan pengisian data Pelaku Usaha. Isian data pada halaman ini sama dengan isian pada form SPSE. Ketika

berhasil login, akan muncul informasi untuk pelaku usaha.

Informasi

Penyedia yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan adalah data Penyedia yang
memenuhi syarat kualifikasi dan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi yang sudah
dibuat oleh Pokja Pemilihan. Pokja Pemilihan berhak tidak melakukan/mengundang
Penyedia untuk melakukan Verifikasi data Penyedia di SIKaP jika pada saat Pokja
Pemilihan melakukan Verifikasi data Penyedia di SIKaP tidak sesuai dengan persyaratan
tersebut. Jika ada Pemenang Tender yang datanya tidak sesuai, Pokja Pemilihan berhak
mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam Daftar Hitam.

Naku Uy dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Gambar 10. Halaman Informasi SIKaP
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3.1. Identitas Pelaku Usaha
Pelaku Usaha tidak bisa mengubah data identitas. Data identitas dapat diubah melalui LPSE.

identitas =in Usaba Akt Pomiix Sengurus Tenoaga Ank FPeraotan Sengalsman Paax Irbox Proforoos: - O Kelsar

REKANAN 1 L

Informasi Identitas Pelaku Us:

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifixasi dapat diubah secara mandin. tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terh
- Data Pelaku Usaha yang bersumber darn LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda '~ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilihan

o data tersebut dicabut .

Identitas Orang Yarg Dapat Dihuburgi

Nama Perusahaan Rekanan REKANAN 1 Userid REKANANT
Bentuk Usaha T NPWP 11.111.111.1.111.001
Alamat di ADP Jakarta Selatan (Koa) No Pengukuhan PKP
Alamat Perubahan (Jika Email REKANAN 1 @ikpp.go.id
Ada)
Telepon 0211234557
Kode Pos
Fax
Provinsi DKJ Jakarta
Telepon Scluler
Kabupaten/Kota Jakartz Selatan (Kota)
Website
Kecamatan
Perubahan Tanggal 25.02-2019 10:27:42
Kelurahan
Kantor Cabang Tidak

Gambar 11. /dentitas Pelaku Usaha Terverifikasi
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Pelaku usaha dapat mengubah ‘orang yang dapat dihubungi’ atau PIC perusahaan. Perubahan data pada PIC (Orang Yang Dapat

Dihubungi) tidak mencabut status terverifikasi pada data Identitas Pelaku Usaha.

Informasi Identitas Pelaku Usaha

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifixasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verfikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda /. menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilihan

Identitas Orang Yang Dapat Dihubungi

Perubahan data pada PIC (Orang Yang Dapat Dihubungi) tidak mencabut status terverifikasi pada data Identitas Pelaiu Usaha

Nama Alamat Telepon Email

ahlan ahlan 11 ashlar@agurgtoyota.co.i

Klik Ubah
Ubah

c

Gambar 12. Halaman Ubah PIC
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Pelaku usaha dapat menambahkan dan edit data PIC. Pastikan pelaku usaha memasukan data PIC yang valid.

Ubah Informasi identitas Pelalu Usaha

Perubahan data pada PIC (Orang Yang Dapat Dihubungi) tidak mercabut status terverifikasi pada data Identitas Pelaiu Usaha

Orang Yang Dapat Nama Alamat Telepon Email
Dihubungi

ahlan ahlan 11114 ahlan@agungicyo

Klik untuk tambah PIC

Pilih untuk simpan perubahan

« Kembali

Gambar 13. Halaman Edit PIC
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Jika ada data PIC pelaku usaha yang ingin dihapus, maka pilih ceklis kemudian klik hapus

Ubah Informasi identitas Pelalu Usaha

Perubahan data pada PIC (Orang Yang Dapat Dihubungi) tidak mencabut status terverifikasi pada data Identitas Pelafu Usaha

Orang Yang Dapat Nama Alamat Telepon Email
Dihubungi
ahlan ahlan 1114 ahlan@agungioyo
W
¥ | ruzain . 1 betahit 02183833 @gmail.com

2. Pilih Hapus

3. Pilih simpan
« Kembali

Gambar 14. Halaman Hapus PIC Pelaku Usaha
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3.2. lzin Usaha
Pada menu izin usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mengubah atau menghapus daftar izin usaha. Izin usaha yang

terdapat tanda (/) atau telah terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Intormasd

- Cata Poiaks Usana yang sudan jervernfixas: dapat Ciudban secara mandir, tetan ferubanan data menaakitatkan vertkas! iornacas data lorsetut cicabat .
Cata Poiaks Usanha yang bersumber dar LEJK (Lermtaga Pengembangan Jasa Korstruiesi) tidak Dise cinacos
Untuk rmenguban cata yang bersumber can LIPJIK, silakan hotungl LP R
FPada cata yarg memiiki tanca 7 menandakan bavwa data lorsebut mocah pemah dverficasi olenh Poiga Pemithan

- Sazareh = 0 - = -

e b bos Surmdber Porusata— -~
lerr Usates "~ it S ant Ot Ta~goal
e = — e
Fercaces-gue= (SO oge . . Soae
S Pilih nama izin usaha She———— - S f— F—
FPercacess-ces= (S BASfLANG ELE=TROMN®K DaxN 122>

e Tec
CIEINDUS TR KOMPUTESR,

untuk mengubah Sea e o

e L FBFam-2018 |
100
REITT Sase Peroumes Peasriass: L FBFas-303I8 |
1cor
L 13-tar-20IS |
13 %
e [ 15 -Mas-I0IS |
110t
L T3 atar-20IS |
==»m a0l
L T3 Atar-20IS |
1a3r
Sormt L Usare ssrreoer Secsrir HouD  Servste secete o CEEANDUS TR KOMPUTER, L DS -Aze- 2018 |
Fercacss-ces (SR} BASANG EL ExTIROMNK DAN 1r 2z

oFrTe

Pilih untuk menambabh izin

Gambar 15. Halaman izin Usaha
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3.2.1 Tambabh Izin Usaha
Untuk menambah izin usaha klik tombol pada daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman tambah izin usaha, masukkan

data izin usaha lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Ubah kzin Usaha

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda /' menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Jenis lzin Usaha * Izin Lairnya Nomor Surat *

Berlaku Sampai * ® Tanggal Instansi Pemberi *

Seumur Hidup

N\

Kutifikas - - Masukkan data izin usaha

Klik untuk tambah

klasifikasi bidang

Gambar 16. Halaman Tambah izin Usaha
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[ interor
AR104 - Jasa Desain Interior
Tipe KT007 - Pekerjaan Dekorasi dan Pemasangan Interior
SBU Konstruksi ‘ AR - Perencanaan Arsitektur Pilih tipe dan deskripsi

klasifikasi bidang

<4 Tambah

Pilih simpan
<1 Kembali X Simpan

Gambar 17. Halaman Tambah Klasifikasi Bidang Usaha

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah izin usaha,

Jenis lzin, adalah jenis izin usaha yang dimiliki perusahaan;

Nomor Surat, adalah nomor surat dari izin usaha;

Berlaku Sampai, adalah tanggal selesai masa berlaku izin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

Instansi Pemberi, adalah nama instansi yang mengeluarkan izin usaha;

Kualifikasi, adalah jenis kualifikasi perusahaan. Klik combo box dan pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

Klasifikasi, adalah golongan bidang izin usaha. Klik combo box dan pilih salah satu klasifikasi.

Catatan lzin Usaha:
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pengisian kode izin usaha disesuaikan dengan SBU Permen PU No.8 Th. 2012 (Konstruksi) dan KBLI 2009 (Non-Konstruksi). Untuk izin
usaha yang masih mencantumkan kode klasifikasi badan usaha berdasarkan KBLI 2005, pada saat pengisian kode badan usaha di
SIKaP menyesuaikan dengan KBLI 2009.

Contoh :
Tabel 1. Contoh Pengisian Kode Izin Usaha

KBLI 2005 KBLI 2009 Judul Kelompok 2009

Perdagangan Eceran Semen, Kapur,

52344 G 47524
Pasir dan Batu
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3.2.2 Ubah Izin Usaha

Untuk mengubah izin usaha klik nama izin usaha yang ada di daftar izin usaha. Kemudian tampil halaman detail izin usaha, klik tombol

IEEEN Untuk izin usaha yang sudah terverifikasi bisa diubah dengan konsekuensi hilangnya tanda verifikasi tersebut.

Daftar lzin Usaha

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda /' menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Jenis kzin Usaha Izin Kartor Aurian Publix (KAP) Nomor Surat 123223

Berlaku Sampai ® Tanggal Instansi Pemberi

- .
Seumur Hidup Klasifikasi

29.12.2018

Tanggal Dibuat 05.02.2018 02:18:17

Wl Fack 05-02.2018 02:18:47

Perubahan Tanggal
<1 Kemrbali & Ubah Pilih Ubah

Gambar 18. Halaman Detail 1zin Usaha
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Kemudian tampil halaman ubah izin usaha, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah kzin Usaha

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda /. menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Jenis Izin Usaha * Izin Kartor Alourian Publix (KAP) Nomor Surat * 133323
Berlaku Sampai * ® Tanggal Instansi Pemberi *

Seumur Hidup %

29.12.2018 = ’
Kualifikasi * Keci Ubah data izin
Klasifikas| Bidang Usaha usaha yang
Tipe Deskripsi
“+ Tambah

PO 4 Simpan Pilih simpan

= Terdapat tanca * di isian form, wajib disi.

Gambar 19. Halaman Ubah Izin Usaha
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 20. Halaman Konfirmasi Ubah Izin Usaha
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3.2.3 Hapus lzin Usaha

Untuk menghapus izin usaha, beri tanda ceklis ¥’ di sebelah nama izin usaha yang akan dihapus kemudian klik tombol

Q  Search o 10~ B~
1. Beri ceklis izin usaha Instansi Pemberi  Kualifikasi Klasifikasi Sumber Data Perubahan Tan... v
. dinas terkait Kecil A-PERTANIAN, LKPP 11-04-2018 08:17
yang akan dihapus KEHUTANAN DAN
PERIKANAN
Surat ljin Usaha 65656 Seumur Hidup dinas a Non Kecil AR-Perencanaan LKPP 03-04-2018 01:05
Perdagangan (SIUP) Arsitektur
AR-Perencanaan
Arsitekiur
Surat ljin Usaha 123456 Seumur Hidup provinsi dki Kecil LKPP 27-03-2018 07:45
Perdagangan (SIUP)
112135, Showing 110 10 of 21 entries

2. Pilih tombol hapus
= Hapus

% Tambah

Gambar 21. Halaman Hapus Izin Usaha



Lembaga Kebijakan
g Pengacaan BarangJasa Pemeinah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih OK

Gambar 22. Halaman Konfirmasi Hapus Izin Usaha



@ Pangadaan Garang Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3. Akta Perusahaan

Menu ini digunakan untuk mengelola data akta perusahaan dari Pelaku Usaha yang terdiri dari akta pendirian dan akta perubahan.
Akta pendirian hanya dapat disii satu kali dan jika terdapat perubahan akta dapat ditambahkan pada tab akta perubahan. Data akta

yang terdapat tanda ‘¥ atau telah terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi B O Keluar
REKANAN 123
Informasi:
- Data Penyedia yang bersumber dari LPJK tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silahkan hubungi LPJK.
- Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.
AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN
Q | Search & 10y | =
Nomor Tanggal Surat Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal v

No results found!

Pilih untuk menambah akta

Showing 0 to 0 of 0 entries

@ Tan..an I = Hapus

Gambar 23. Halaman Akta Perusahaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

3.3.1 Akta Pendirian
a. Tambah Akta Pendirian
Untuk menambah akta pendirian klik tombol pada tab akta pendirian. Kemudian tampil halaman ubah akta, masukkan

data akta pendirian lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Ubah akta

Informasi:

- Data Penyedia yang bersumber dari LPJK tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silahkan hubungi LPJK.
- Terdapat tanda ~ di isian form, wajib diisi.

Akta Pendirian
. Masukkan data
Nomor
akta pendirian
Tanggal * =]
Notaris *

Pilih simpan
<1 Kembali m

Gambar 24. Halaman Tambah Akta Pendirian
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@ Pangadean Barangasa Pemeiniah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta pendirian,
e Nomor, adalah nomor akta pendirian perusahaan;
e Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta pendirian perusahaan;
e Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta pendirian
perusahaan;

Jika telah selesai memasukkan seluruh data akta pendirian, pilih tombol B8 untuk melakukan penyimpanan.



@LKPP

mbaga Kebijakan
Pangadean Barangasa Pemeiniah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih FEEE,

From latihan-Ipse.lkpp.go.id

Yakin data ini akan disimpan?

REKANAN 123 1

Ubah akta

Pilih OK

Informasi:

- Data Penyedia yang bersumber dari LPJK tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silahkan hubungi LPJK.
- Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Akta Pendirian
Nomor * 123
Tanggal * 26-03-2018 =]
Notaris * nanang

Gambar 25. Halaman Konfirmasi Tambah Akta Pendirian
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

b. Ubah Akta Pendirian

Untuk mengubah data akta pendirian klik nomor akta yang ada di tab akta pendirian.

Informasi:

- Data Penyedia yang bersumber dari LPJK tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silahkan hubungi LPJK.
- Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN

Q| Search o 10+ =

Klik nomor akta yang

Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal v

akan diubah nanang LKPP 12-04-2018 11:32

Showing 1to 1 of 1 entries

Gambar 26. Halaman Akta Pendirian
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mbaga Kebijakan
Pangadean Barangasa Pemeiniah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Kemudian tampil halaman ubah akta, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan perubahan.

Ubah akta

Informasi:

- Data Penyedia yang bersumber dari LPJK tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silahkan hubungi LPJK.
- Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Akta Pendirian
Nomor * 123 Ubah data
akta pendirian
Tanggal * 26-03-2018
Notaris * nanang

Pilih simpan

=1 Kembali

Gambar 27. Halaman Ubah Akta Pendirian



g Pangadaan Garang Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih FEEE,

From latihan-Ipse.lkpp.go.id
REKANAN 123

Yakin data ini akan disimpan?

Cancel
Ubah akta —

Informasi:

- Data Penyedia yang bersumber dari LPJK tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silahkan hubungi LPJK.
- Terdapat tanda ~ di isian form, wajib diisi.

Akta Pendirian
Nomor * 123

Tanggal * 26-03-2018
Notaris * Ikpp

-~

Gambar 28. Halaman Konfirmasi Ubah Akta Pendirian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

c. Hapus Akta Pendirian

Untuk menghapus data akta pendirian, beri tanda ceklis ¥" di sebelah nomor akta yang akan dihapus kemudian klik tombol

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda v/ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN
Q | Scarch =~ 10~ =
Nomor Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal v
Py 1. Beri ceklis pada akta 01.02.2015 LKPP 01-Feb-2018 | 15:23
M . 21.02.2013 LKPP 05.Fob-2018 | 14:22
yang akan dihapus
08.02.2013 LKPP 08.Feb-2018 | 10:38

1 Showing 1 to 3 of 3 entries

2. Pilih tombol hapus
= Hapus

Gambar 29. Halaman Hapus Akta Pendirian
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Pengadaan BaranglJass Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 30. Halaman Konfirmasi Hapus Akta Pendirian
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g Pengaduen Sarang Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3.2 Akta Perubahan

Akta perubahan diisi jika terdapat perubahan pada akta pendirian perusahaan.

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN

Tanggal Surat Notaris Perubahan Tanggal

01.02.2015 01.Feb-2018 | 15:24

Showing 1 to 1of 1 entries

Gambar 31. Halaman Akta Perubahan
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Pangadean Barangasa Pemeiniah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

a. Tambah Akta Perubahan

Untuk menambah akta perubahan klik tombol pada tab akta perubahan. Kemudian tampil halaman ubah akta, masukkan

data akta perubahan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Ubah akia

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda . menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

® Terdapat tanca * di isian form, wajib disi

[ Akta Porubahan |
Masukkan data
Nomor *
akta perubahan
Tanggal * T
Notaris *

Pilih simpan

O Kembali 2 Simpan

Gambar 32. Halaman Tambah Akta Perubahan
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@ Pangadean Barangasa Pemeiniah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah akta perubahan,
e Nomor, adalah nomor akta perubahan perusahaan;
e Tanggal Surat, adalah tanggal dari surat akta perubahan perusahaan;
e Notaris, adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta perubahan
perusahaan;

Jika telah selesai memasukkan seluruh data akta perubahan, pilih tombol EE228 untuk melakukan penyimpanan.



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih “Oke”.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 33. Halaman Konfirmasi Tambah Akta Perubahan



g Pengaduen Sarang Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. Ubah Akta Perubahan

Untuk mengubah data akta perubahan klik nomor akta yang ada di tab akta perubahan.

Daftar Akta

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (/) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN

Q | Secarch o 10~ =
Nomor . Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal v
Klik nomor akta
) 12345676 01.02.2015 LKPP 01.-Fob-2018 | 15:24
4567800 yang akan diubah 12022019 LKPP 28.Fob-2019 | 10:29

Showing 1 to 2 of 2 entries

Gambar 34. Halaman Akta Perubahan
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mb: Kebijakan
Pengadeen Barang/Jasa Pemritah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha (40

Kemudian tampil halaman ubah akta, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan perubahan.

Ubah akia

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan venfikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dar LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

® Terdapat tanca * di isian form, wajib disi

Akt Perubshan |
Nomor * 4587890 Ubah data akta
perubahan
Tanggal * 12.02-2018
Notaris * lirtar

okemsas I Pilih simpan

Gambar 35. Halaman Ubah Akta Perubahan
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Lemb: Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 36. Halaman Konfirmasi Ubah Akta Perubahan
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g Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

c. Hapus Akta Perubahan
Data yang duah di verifikasi tidak bisa dihapus. Untuk menghapus data akta perubahan, beri tanda ceklis ¥ di sebelah nomor

akta yang akan dihapus kemudian klik tombol

Hapus gagal!

Informasiz

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda 'v° menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

AKTA PENDIRIAN AKTA PERUBAHAAN

Q  Scarch Lar) 10~ =
a a Notaris Sumber Data Perubahan Tanggal hd
1. Beri ceklis pada akta
P 01.02.2015 LKPP 01.Feb-2018 | 15:24
v yang akan dihapus 12.02.2019 LK2P 28.Feb-2019 | 10:32

Showing 1 to 2 of 2 entries

— 2. Pilih tombol hapus

Gambar 37. Halaman Hapus Akta Perubahan
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Lemb: Kebijakan
Pengadaan BaranglJass Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 38. Halaman Konfirmasi Hapus Akta Perubahan
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@ P e et PRI Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

3.4. Pemilik

Menu ini digunakan untuk mengelola data pemilik perusahaan dari Pelaku Usaha. Data pemilik yang terdapat tanda /) atau telah

terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda /. menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

Q

Nama KTP/Nomor Paspor Alamat

irma 1234585432345678 jin kreo

lia 123 jl maryosi
Budi 32186868556565555 Di Jakarta Aja
cika 123458700 Denpasar

Pilih untuk menambah data pemilik

“+ Tambah

Gambar 39. Halaman Pemilik Perusahaan

Search

Saham

12 Lemrbar
0%

70%

100 %

10~ =

Q

Sumber Data
LKPP
LKPP
LKPP

kPP

Showing 1 to 4 of £ entries



g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.1 Tambah Pemilik

Untuk menambah pemilik perusahaan klik tombol pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah pemilik, masukkan

data pemilik lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Informasic

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda '/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

® Terdapat tanca * di isian form, wajib desi.

Jenis Kepemilikan * |

Nama*

Kewarganegaraan *

KTP/Nomor Paspor *

NPWP

Pilih simpan

Masukkan data

pemilik perusahaan -

abupaten/Kota ] - |

Kecamatan l v |

Kelurahan | o |

Saham *

® persen Lembar

Gambar 40. Halaman Tambah Pemilik Perusahaan
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Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik,
e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan perusahaan;
e Nama, adalah nama pemilik perusahaan;
e Kewarganegaraan, adalah nama kewarganegaraan pemilik perusahaan;
e No KTP/Nomor Paspor, adalah nomor KTP atau nomor paspor dari pemilik perusahaan;
e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pemilik perusahaan;
e Alamat, adalah alamat rumah pemilik perusahaan;
e Propinsi, adalah alamat propinsi pemilik perusahaan;
e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota pemilik perusahaan;
e Kecamatan, adalah alamat kecamatan pemilik perusahaan;
e Kelurahan, adalah alamat kelurahan pemilik perusahaan;
e Saham (lembar), adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik perusahaan, jika saham berupa prosentase masukkan
angka prosentasenya (tanpa %).

Jika telah selesai memasukkan seluruh data pemilik, pilih tombol X220 untuk melakukan penyimpanan.
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Lemb: Kebijakan
Pengadaan Barang!Jass Pemerinia Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Tambah Pemilik Perusahaan
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mbaga Kebijakan
Pengadeen Barang/Jasa Pemritah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha e

3.4.2 Ubah Pemilik
Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pemilik yang ada di daftar pemilik. Kemudian tampil halaman pemilik,

klik tombol

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Jenis Kepemilikan * Irdividu WNI Alamat * ji. keschatan 7 no. 67
Nama * Ruzain Provinsi DKl Jakaria
Kewarganegaraan * Indcnesia Kabupaten/Kota Jakarta Sclatan (Kota)
KTP/Nomor Paspor * 312373828283 Kecamatan Mamparg Prapatan
NPWP £8.330.329.0.303.030 Kelurahan Tegal Parang

Saham * 90.0%

Tanggal Dibuat

Pilih Ubah

Perubahan Tanggal 20.02.2018 10:46:50

<0 Kemrbali

Gambar 42. Halaman Detail Pemilik Perusahaan
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Informasic
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverfikasi dapat diubah secara mandiri, tetap
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda '/, menandakan bahwa data tersebut sudah pern3

Ubah data pemilik

perusahaan

Kemudian tampil halaman ubah pemilik, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

* Terdapat tanca * di isian form, wajib disi.

Jenis Kepemilikan * | Individu WNI - | Alamat * 7. keschatan 7 no. 67
Nama* Ruzain
Provinsi | DKI Jakarta v I
Kewarganegaraan * Indonesia -
Kabupaten/Kota | Jakarta Selatan (Kota) - I
KTP/Nomor Paspor * 3123738333383
NPWP £3.338.239.0-303.030 Kecamatan | Mampang Prapatan -
Kelurahan | Tegal Pararg v I
Saham * 80.0
® sorsen Lembar
<Ot Kembali X Simpan Pilih simpan

Gambar 43. Halaman Ubah Pemilik Perusahaan
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Lemb: Kebijakan
Pengadaan Barang!Jass Pemerinia Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 44. Halaman Konfirmasi Ubah Pemilik Perusahaan
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Pengadaan BaranglJasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

3.4.3 Hapus Pemilik

Untuk menghapus data pemilik, beri tanda ceklis ¥" di sebelah nama pemilik yang akan dihapus kemudian klik tombol

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda /. menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q | Scarch o) 10~ =

1. Beri ceklis pada data | Almeraat Saham Sumber Data

v - . jl. kezehatan 7 no. 67 80 % LKPP
pemilik yang akan dihapus

jin kreo 12 Lerbar LPP
123 jl maryosi 0% LKPP
Budi 32186868555555555 Di Jakarta Aja 70 % LKPP
y Cika 123458708 Denpasar 100 % KPP

1 . Showing 1 to 5 of 5 entries

2. Pilih tombol hapus

Gambar 45. Halaman Hapus Pemilik Perusahaan
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Lemb: Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 46. Halaman Konfirmasi Hapus Pemilik Perusahaan
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3.5. Pengurus

Menu ini digunakan untuk mengelola data pengurus perusahaan dari Pelaku Usaha. Data pengurus yang terdapat tanda (/) atau telah

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda v/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilihan

Nama KTP/Nomor Paspor Alamat
Waseh 0383826£30404843 Targerang
Wisnu 5889000000000 Jakarta
Rahmat Palopo 123333444444 camercon
rma 1111111112245

kabut bale 123455738 amerika
wayan rooy 123455733 alaska

diki 12345573 denpasar

Pilih untuk menambah data pengurus

Jabatan
Staf ARk
manager
direkiur
qa
sckretars
Dir. SDA

Kep. IT

Mulai

13.03.2018

27.02.2018

08.02.2018

02.03.2018

02.02.2015

02.02.2015

02.02.2015

Akhir
31.12.2019
27.02.2019

09.05.2018

10~ -

Q

Sumber Data
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP

LKPP

Showing 1 to 7 of 7 entries

Gambar 47. Halaman Pengurus Perusahaan
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3.5.1 Tambah Pengurus
Untuk menambah pengurus perusahaan klik tombol pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah pengurus,

masukkan data pengurus lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Informasiz

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda v/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

® Terdapat tanda * di isian form, wajib disi

Jenis Kepengurusan * - Jabatan *
Nama* Menjabat Sejak * =
KTPiNomor Paspor * Menjabat Sampai 3
NPWP
Masukkan data
Alamat*
= pengurus perusahaan
Provinsi I - |
Ksbupsten/Kota | - |
Kocamatan | - |

Kelurahan I - |

Pilih simpan
E—

Gambar 48. Halaman Tambah Pengurus Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus,
e Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan perusahaan;
e Nama, adalah nama pengurus perusahaan;
e Kewarganegaraan, adalah nama kewarganegaraan pengurus perusahaan;
e No KTP/Nomor Paspor, adalah nomor KTP atau nomor paspor dari pengurus perusahaan;
e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pemilik perusahaan;
e Alamat, adalah alamat rumah pemilik perusahaan;
e Propinsi, adalah alamat propinsi pemilik perusahaan;
e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota pemilik perusahaan;
e Kecamatan, adalah alamat kecamatan pemilik perusahaan;
e Kelurahan, adalah alamat kelurahan pemilik perusahaan;
e Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan;
e Menjabat Sejak, adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat;
e Menjabat Sampai, adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat;

Jika telah selesai memasukkan seluruh data pengurus, pilih tombol 20 untuk melakukan penyimpanan.
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Tambah Pengurus Perusahaan
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3.5.2 Ubah Pengurus
Untuk mengubah data pengurus perusahaan klik nama pengurus yang ada di daftar pengurus. Kemudian tampil halaman detail

pengurus, klik tombol

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verfikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Jenis Kepengurusan * Individu WNI Jabatan * direkiur utama
Nama* Ruzain Menjabat Sejak * 25.01.2017
KTP/Nomor Paspor * £2627827878228 Menjabat Sampai 05.02.2020
NPWP £2.092.842.2.772863 Tanggal Dibuat 28.02.2019 10:57:64
Alamat * J- keschtan 8 Perubahan Tanggal 28.02.2018 10:57:54

Provinsi DI Jakarta
Kabupaten/Kota Jakarta Pusat (Kota)

Kecamatan Kemayoran
Pilih Ubah

Kelurahan Serdarg

<O Kemrbali

Gambar 50. Halaman Detail Pengurus Perusahaan
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Kemudian tampil halaman ubah pengurus, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Pengurus

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda '~ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

* Terdapat tanda * di isian form, wajib disi

Jenizs Kepengurusan * Individu WNI - Jabatan * direktur utama
Nama Ruzain Menjabat Secjak * 29.01.2017
KTP/Nomor Paspor * £62627827378228 Menjabat Sampai 06.02-2020
NPWP £2.892.642.2.772.838
Alamat* jl. kesehtan 8
4 Ubah data pengurus
Z
Provinsi | DKI Jakarta - | perusahaan
Kabupaten/Kota | Jakaria Pusat (Kota) N |
Kecamatan | Kemayoran - |
Kelurahan | Serdang - |
SN & Simpan Pilih simpan

Gambar 51. Halaman Ubah Pengurus Perusahaan
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 52. Halaman Konfirmasi Ubah Pengurus Perusahaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.5.3 Hapus Pengurus

Untuk menghapus data pengurus, beri tanda ceklis ¥ di sebelah nama pengurus yang akan dihapus kemudian klik tombol

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Informasic

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verfikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda . menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Nama
Ruzain
Waseh
Wisnu
Rahmat Palopo
irma

ketut bale
wayan roony

diki

Q  Secarch

1. Beri ceklis pada data Jabatan Mulai
direkcur vtama 25.01.2017
pengurus yang akan dihapus Staf Abi 13032018
manager 27.02.2018
123333444444 camearoon direkcur 08.02.2018
1111111112345 qQa 02.03.2018
12345678 amanka sekretaris 02.02.201%
123456789 alaska Dir. SDA 02.02.2015%
12345678 denpasar Kep. IT 02.02.201%

2. Pilih tombol hapus

Gambar 53. Halaman Hapus Pengurus Perusahaan

Akhir

05.02.2020
31.12.2018
27.02.2018
08.05.2018

= 10~ =-

Sumber Data
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP
LKPP

LKPP

Showing 1 to B of 8 entries
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 54. Halaman Konfirmasi Hapus Pengurus Perusahaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.6. Tenaga Ahli
Menu ini digunakan untuk mengelola data tenaga ahli yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Data tenaga ahli yang terdapat tanda ) atau

telah terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Daftar Tenaga Ahli

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda v/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q | Search (e 10+ =B.
KTP/Nomor Tanggal Pendidikan Pengalaman Sumber Tanggal v
Nama Paspor Lahir Akhir Kerja Profesi Keahlian Data Perubahan
LKPP 13.Mar.2018 | 13:27

Schip 325460606560066681  03.03.2010 SDN Baros 3 3 Ahl Bahasa

Showing 1 to 1of 1 entries

Pilih untuk menambah data tenaga ahli

Gambar 55. Halaman Tenaga Ahli
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3.6.1 Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik tombol pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah tenaga ahli,

masukkan data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Tambah Tenaga Ahli

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (/. menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

® Terdapat tanca * di isian form, wajib disi

Profil
Jenis Tenaga Ahli * v
Masukkan data profil
KTP/Nomor Paspor * .
tenaga ahli
Nama*
Profesi Keahlian *
Tanggal Lahir * B %
Kewarganegaraan * - Lama Pengalaman Kerja * Tahun
Jeniz Kelamin * pria O Wania Status Kopegawaian * Totap | Tidak Tetap
Email *

Gambar 56. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Propinsi | v ‘ x
Kabupaten/Kota v X .
| ‘ Masukkan data profil
Kecamatan | v) * tenaga ahli
Kelurahan l v‘ x
Datftar Riwayat Hidup
Pengalaman
Tanun Vraian Masukkan pengalaman
Pilih untuk menambah pengalaman
Pendidikan D
Tanun Uraian Masukkan pendidikan
=+ Tambah - e
Pilih untuk menambah pendidikan
Sertifikasi
Tahun Uraian

Masukkan sertifikasi

= Tambah

Pilih untuk menambah sertifikasi

Gambar 57. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masukkan kemampuan bahasa

Kemampuan Bahasa

Uraian

+ Tambah Pilih untuk menambah sertifikasi

<1 Kembali X Simpan Plllh Simpan

Gambar 58. Halaman Tambah Tenaga Ahli (3)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

e Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e KTP/Nomor Paspor, adalah nomor KTP atau nomor paspor tenaga ahli;

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

e Kewarganegaraan, adalah nama kewarganegaraan tenaga ahli;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

\id LKPP
e Propinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;
e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;
e Kecamatan, adalah nama kecamatan pada alamat rumah tenaga ahli;
e Kelurahan, adalah nama kelurahan pada alamat rumah tenaga ahli;
e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
e Jabatan, adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan;
e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;
e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.
Selain data di atas juga terdapat daftar riwayat hidup tenaga ahli yang terdiri dari ‘Pengalaman Kerja’, ‘Pendidikan’, ‘Sertifikasi’ dan
‘Kemampuan Bahasa’ yang memiliki data isian masing-masing seperti berikut:
e Pengalaman Kerja
o Tahun, adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
o Uraian, adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.
e Pendidikan
o Tahun, adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli;

o Uraian, adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli.
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e Sertifikasi

o Tahun, adalah tahun sewaktu tenaga ahli mengikuti sertifikasi/pelatihan;

o Uraian, adalah penjelasan tentang sertifikasi/pelatihan yang diikuti tenaga ahli.
e Kemampuan Bahasa adalah penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli.

Jika telah selesai memasukkan seluruh data tenaga ahli, pilih tombol B8 untuk melakukan penyimpanan.
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 59. Halaman Konfirmasi Tambah Tenaga Ahli
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3.6.2 Ubah Tenaga Ahli
Untuk mengubah data tenaga ahli klik nama tenaga ahli yang ada di daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman ubah tenaga ahli,

klik tombol

Rincian Tenaga Ahli

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda . menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Profil
Jenis Tenaga Ahli * Irdividu WNI NPWP 83.272.56562.677.202
KTP/Nomor Paspor * £63737377233 Pendidikan Akhir * 2. Teknik informatika
Nama * Fattah Al Jabatan * programmer senicr
Tanggal Lahir * 13.02.1991 Profesi Keahlian * pemrograman java
Kewargancgaraan * Irdonesia Lama Pengalaman Kerja * 7 Tahun
Jenis Kelamin * Pria Status Kepegawaian * Tetap
Email * ruzian@gmail.com Tanggal Dibuat 28022019 11:21:42
Alamat * J- keschatand Perubahan Tanggal 28.02.2018 11:21:42
Provinsi DK Jakarta
kabupaten Jakarta Pusat (Kota)
Kecamatan Kemayoran

Gambar 60. Halaman Detail Tenaga Ahli (1)
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Daftar Riwayat Hidup

Pengalaman

Tahun Uraian

2013 merangani proyek sisiem informasi kedubes mesir

Pendidikan

Tahun Uraian

2018 52 ieknologi informasia

Sertifikasi
Tahun Uraian

2017 180 27001

Kemampuan B

Pilih Ubah

Gambar 61. Halaman Detail Tenaga Ahli (2)
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Kemudian tampil halaman ubah data tenaga ahli, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Tenaga Ahl

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

® Terdapat tanca * di isian form, wajib disi

Profil
Jenis Tenaga Ahli * Individu WNI v NPWP 89.272.555.2.677282
Pendidikan Akhir * 52. Teknik informatica
KTP/Nomor Paspor * 6583737277338
Jabatan * programmer senior
Nama* Fatah A
& Profesi Keahlian * pemrograman java
T al Lahir * 13.02-1991
anggal Lahir %
K ganeg; * Indones: - Lama Pengalaman Kerja * 7 Tahun
Jenis Kelamin * ® Pria — Status Kepegawaian ® Totap Tidak Tetap
Email * ruzian@gmail.com U ba h data
Alamat * jl. kesehatanB ]
Y tenaga ahli
Provinsi ‘ DKI Jakarta v ‘
‘ Jakaria Pusat (Kota)

Gambar 62. Halaman Ubah Data Tenaga Ahli (1)
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Dattar Riwayat Hidup
' Ubah pengalaman
Pengalaman
Tahun Uraian
2018 spse lkpp

™

= Tambah

Pilih untuk menambah pengalaman

Ubah pendidikan

Pendidikan
Tahun Uraian

2011 ul

+ Tambah Pilih untuk menambah pendidikan
Ubah sertifikasi
Sertifikasi
Tahun Uraian
2017 IS0 2001

Pilih untuk menambah sertifikasi
Ubah kemampuan bahasa

Kemampuan Bahasa
Uraian

Inggris, Jerman

Pilih untuk menambah bahasa

<21 Kembali X Simpan

Pilih simpan

Gambar 63. Halaman Ubah Tenaga Ahli (2)
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 64. Halaman Konfirmasi Ubah Tenaga Ahli
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3.6.3 Hapus Tenaga Ahli

Untuk menghapus data tenaga ahli, beri tanda ceklis ¥ di sebelah nama tenaga ahli yang akan dihapus lalu klik tombol

Daftar Tonaga Ahli

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

Q | Secarch
KTP/Nomor Tanggal Pendidikan Pengalaman Sumber
Nama Paspor Lahir Alchir Kerja Profesi Keahlian Data
7 3 Ahli Bahaza LKPP
v 1. Beri ceklis pada data tenaga " i e

ahli yang akan dihapus

2. Pilih tombol hapus

Gambar 65. Halaman Hapus Tenaga Ahli

S 10- m-

Tanggal v
Perubahan

13-Mar-2018 | 13:27

23.Feb-2019 | 14:57

Showing 1 to 2 of 2 entries
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 66. Halaman Konfirmasi Hapus Tenaga Ahli
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3.7. Peralatan

Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Data peralatan yang terdapat tanda

atau telah terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Kentitas zin Usaba Akta Pemiic Penguns Tenaga Ank Peratn Pengalaman Paak Irbox Preforensi - O Kohar

rekanan + L

Informasiz
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q | Secarch Lo’ 10+~ =
Tahun
Nama Alat Jumlah Kapasitas Merik/Tipe Kondisi Pembuatan Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan Keterangan
maobil 12 8 crang cahatsu Baix 2016 jl. martadipura bpkp mobil kondisi bisa cigurakan
2C Komputerg a0 3Tb Sony Baix 2001 Serang Banten
45 100 profink Rusak 2001 denpasar seriifikat

Showing 1 to 3 of 3 entries

Pilih untuk menambah data peralatan

Gambar 67. Halaman Peralatan Perusahaan
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3.7.1 Tambah Peralatan
Untuk menambah peralatan klik tombol pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Tambah Peralatan

Informasic

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi ocleh Pokja Pemilihan

* Terdapat tanca * di isian form, wajib disi

Nama*

Jumiah *

Kapasitas

MeriTipe Masukkan data

Tahun Pembuatan®
Kondisi - peralatan
Lokasi Sekarang
Status Kepemilikan Sendini
Bukti Kepemilikan

Keterangan

oz

Pilih simpan

Gambar 68. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,
e Nama, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;
e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;
e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan;
e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan;
e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;
e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;
e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini;
e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;
e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan;
e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan;

Jika telah selesai memasukkan seluruh data peralatan, pilih tombol X0 untuk melakukan penyimpanan.
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 69. Halaman Konfirmasi Tambah Peralatan Perusahaan
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3.7.2 Ubah Peralatan
Untuk mengubah data peralatan perusahaan klik nama pekerjaan yang ada di daftar peralatan. Kemudian tampil halaman

detail peralatan, klik tombol

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda '/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Nama* mobil
Jumlah * 12
Kapasitas 8 orarg

Merk/Tipe daihatsu

Tahun Pembuatan® 2016

Kondisi 5%k
Lokasi Sekarang J- maradipura
Status Kepemilikan Senciri

Bukti Kepemilikan bpkp
Keterangan kondisi bisa digunakan
Tanggal Dibuat 28.02.2019 03:05:00
Perubahan Tanggal 28.02.2019 03:05:00

Pilih Ubah

O Kembali

Gambar 70. Halaman Detail Peralatan Perusahaan



gLKPP

Lemb: Kebijakan
Pengadoan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Kemudian tampil halaman ubah peralatan, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Peralatan

Informasic

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhacdap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

® Terdapat tancda * di isian form, wajib disi
Nama * mobil
Jumishs | 12 Ubah data peralatan
Kopesine | Bomrw perusahaan
MerkiTipe caihatsu
Tahun Pembuatan® 2018
Kondisi ® paic Rusak
Lokasi Sekarang jl. martadipura
Status Kepemilikan Senciri
Bukti Kepemilikan bpkp
Keterangan kondizi biza digunakan
W

. Pilih simpan
<O Kemrbali X Simpan

Gambar 71. Halaman Ubah Peralatan Perusahaan



g Fengadeen BarengJasa Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 72. Halaman Konfirmasi Ubah Peralatan Perusahaan



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan BaranglJass Pemerinah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

3.7.3 Hapus Peralatan

Untuk menghapus data peralatan, beri tanda ceklis ¥" di sebelah nama alat yang akan dihapus kemudian klik tombol

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verfikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda '/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q | Search (o) 10~ =.
Tahun
Nama Alat Jumlah Kapasitas Merikd/Tipe Kondisi Pembuatan Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan Keterangan
v : : 2018 jl. i b bil kondisi bisa cigunak
1. Beri ceklis pada data e = creEs saarsten
2001 Serang Banten
peralatan yang akan dihapus 2001 denpasar serifikat

Showing 1 to 3 of 3 entries

2. Pilih tombol hapus
o

Gambar 73. Halaman Hapus Peralatan Perusahaan
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 74. Halaman Konfirmasi Hapus Peralatan Perusahaan
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3.8. Pengalaman

Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha. Data pengalaman yang terdapat tanda /) atau telah

Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha

terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

identitas zin Usaha Akt Pemiic Pengun= Tenaga Ank Peraoian Pengasman Paic Irbox Preferens. = O Keksar
REKANAN 1 *
Daftar Pengalaman
Informasic

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (¥, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

<ol

Instansi Tanggal
Pengguna K P
Pekerjaan Lokasi Barang/Jasa Alamat Peckerjaan
jasa komputer  cerpasar  LPD jimbaran 02.02-2017
pokedgaan manckwari Dinas Pekerjaan il .bancung 07.02-2018
reravasi Umum Kabupaten manckwari
gedung Manckwarni
pengacdaan JI. kayu Pemda x sfgenf 03.03.2016
sepatu gelap
clahraga
Pengacdaan Jakara Pemerintah Dacrah Jakarta 27.02.2017
AT Provinsi DKI Jakarta

Pilih untuk menambah data pengalaman

n

Kontrak

27.02.2018

22.02.2018
20.05.2018

27.02.2017

Nilai Kontrak (Rp}

Rp 1.000.000.000.00

Rp 150.000.000,00

Rp 1.500.000.000,00

Rp 1.000.000.000.00

Gambar 75. Halaman Pengalaman Perusahaan

Jenis

Barang

Konstruksi

Barang

Barang

4]

Sumber
Data

LKPP

LKPP

LKPP

LKPP

10~ -

Perubahan Vv
Tanggal

23.Feb-2018 |
10:42

08.Feb-2018 |
07:45

23.Feb-2018 |
10:45

27-Feb-2018 |
13:45

Showing 1 to 4 of 4 entries



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha _

3.8.1 Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik tombol pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah pengalaman,

masukkan data pengalaman lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Informasic

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda ', menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Lo s e L

Nama Kontrak *
7 Instansi

Nomor Kontrak *
Instansi Pengguna
Barang/Jasa *
Tanggal ]
Kontrak/Pelaksanaan

~ Alamat Instansi *
Pekerjaan *

Masukkan data 7
Sclesai Kontrak * 1 | ,
Provinsi * -
Tanggal Serah Torima = penga laman
Pekerzan Kabupaten/Kota * [ -]
Nilai Kontrak (Rp} *
Kecamatan * | - ‘
Lokasi Pekerjaan
Kelurahan * | - I
Alamat *
Telepon Instansi
Provinsi ‘ - |
Kabupaten/Kota \ - |

Kategori Pekerjaan® Barang

Gambar 76. Halaman Tambah Pengalaman Perusahaan (1)
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Kecamatan [ ']
Kelurahan [ v ]
Masukkan data
pengalaman
Persentase Pekerjaan * [ ] %

Tanggal Input Progres

Keterangan Daftar pengalaman yg muncul

adalah pengalaman yg saudah

g (et Bidang Bamguteman .
100% selesai
Jenis Keterangan
SBU Konsiruksi | AR - Perencanaar Arsitekiur Pilih untuk menambahkan
|| klasifikasi bidang pengalaman
Please enter 3 or more charactors

jika ada

Pilih simpan
Or Kembali L Simpan

Gambar 77. Halaman Tambah Pengalaman Perusahaan (2)



Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,
e Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;
e Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;
e Tanggal Kontrak/Pelaksanaan Pekerjaan, adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;
e Selesai Kontrak, adalah tanggal selesainya pekerjaan;
e Tanggal Serah Terima, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan;
¢ Nilai Kontrak, adalah nilai kontrak pekerjaan;
e Lokasi Pekerjaan, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;
e Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;
e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;
e Kecamatan, adalah alamat kecamatan dari lokasi pekerjaan;
e Kelurahan, adalah alamat kelurahan dari lokasi pekerjaan;
¢ Instansi Pengguna Barang/Jasa, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Propinsi, adalah alamat propinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
¢ Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Kecamatan, adalah alamat kecamatan dari instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Kelurahan, adalah alamat kelurahan dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;
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e Kategori Pekerjaan, adalah kategori pekerjaan yang dikerjakan;

e Persentase Pekerjaan, adalah prosentase penyelesaian pekerjaan;

e Tanggal Input Progres, adalah tanggal dimulainya pekerjaan;

o Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan;

Jika telah selesai memasukkan seluruh data pengalaman, pilih tombol EE228 untuk melakukan penyimpanan.
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 78. Halaman Konfirmasi Tambah Pengalaman Perusahaan
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3.8.2 Ubah Pengalaman
Untuk mengubah data pengalaman perusahaan klik nama pekerjaan yang ada di daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman detail

pengalaman, klik tombol

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan venfikasi terhacap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Nama Kontrak pembangunnan jalan ol merak-pargandaran
Instansi
Nomor Kontrak 5625726872276
Instansi Pengguna Dlnas PUPR
Tanggal 06.02.2018 BaranglJasa
Kontrak/Pelaksanaan
Pekerjaan
Alamat Instansi jl. asia afrka no. 90
Selesai Kontrak 13.02.2019
Provinsi DKl Jakarta
Tanggal Serah Terima 20.02.2019
Pekerjaan kabupaten Jakarta Puszat (Kota)
Nilai Kontrak (Rp) Rp 2.000.000.000.00 Kecamatan Johar Baru

dua milyar

Gambar 79. Halaman Detail Pengalaman Perusahaan (1)
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Kelurahan Johar Baru

Lokasi Pekerjaan
Telepon Instansi 02172727272

Alamat jl. panaganacaran

Provinsi Jawa Barat Katagori Pekarjaan ki

. B :
kabupaten Banjar (Kcta) Klasifikasi ¢ AR - Perencanaan Assitekiur

Kecamatan Langensan Tanggal Dibuat 28.02-2018 03:17:51

Kelurahan Rejasasi Perubahan Tanggal 28.02-2018 03:17:51

Persentase Pekerjaan 100.0

Tanggal Input Progres 06.02.2018

Pilih Ubah

Keterangan ck

Gambar 80. Halaman Detail Pengalaman Perusahaan (2)
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Kemudian tampil halaman ubah pengalaman, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Pengalaman

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

Ubah data pengalaman

- Pada data yang memiliki tanda -/, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemily perusa haan
® Terdapat tanca * di isian form, wajib disi
Nama Kontrak * pembangunnan jalan tol merak-pangandaran
y/ Instansi
Nomor Kontrak * 625728672276
Instansi Pengguna Dinas PUPR
Barang/Jasa *
Tanggal 05.02.2018 ]
Kontrdu?elaksa’nun Alamat Instansi * jl. asia africa no. 90
Pekerjaan *
V
Selesai Kontrak * 13.02.2019 [
Provinsi * ‘ DKI Jakaria N
Tanggal Serah Terima 20.02-2019 ]
Pekerjaan
Kabupaten/Kota * Jakarta Pusat (Kota) v
Nilai Kontrak (Rp) * 2.000.000.000,00
Kecamatan *

Gambar 81. Halaman Ubah Pengalaman Perusahaan (1)
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Lokasi Pekerjaan
Kelurahan * [ Johar Baru v ]
Alamat * #- panaganadaran
Telepon Instansi 02172727272
Provinsi [ Jawa Barat - ]
Ubah data pengalaman
Kabupaten/Kota I Banjar (Kota) - I Kategori Pekerjaan *
perusahaan
Kecamatan [ Langenrsan hd |
Kelurahan | Rejasarn - I
Persentase Pekerjaan * 100 %
Tanggal Input Progres 05.02-2018
Keterangan ok
7
Jenis Keterangan
SBU Kons¥ruksi ’ AR - Perencanaan Arsitekbur v
+ Tembah
Pilih simpan

Gambar 82. Halaman Ubah Pengalaman Perusahaan (2)
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Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan disimpan?

Pilih Oke

Gambar 83. Halaman Konfirmasi Ubah Pengalaman Perusahaan
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3.8.3 Hapus Pengalaman

Untuk menghapus data pengalaman, beri tanda ceklis ¥ di sebelah nama pekerjaan yang akan dihapus kemudian klik tombol

Informasic

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda '~ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q  Search = 10~ =
Instansi Tanggal
Pengguna Kontr I Sel H Nilai Kontrak Sumber Perubahan v
Pekerjaan Lokasi Barang/Jasa Alamat Pekerjaan Kontrak {(Rp} Jenis Data Tanggal
2 jasa komputer derpasar LPD jmbaran 02.02.2017 27.02.2018 Rp 1.000.000.000,00 Barang LKPP 23.Feb-2018 |
10:42
pekerjaan manckwari Dinas Peckeraan 7 - bardung 07.02.2018 22.02.2018 Rp 150.000.000,00 Konstruksi  LKPP 08.-Feb-2018 |
reravasi Umum Kabupaten marokwari 07:45
geodung Marokwari
Fengadaan JI. kayu gelap Pemda x sfgdhd 03.03.2016 20.05.2016 Rp 1.500.000.000,00 Barang LKPP 23.Feb-2018 |
sepatu olahraga 10:45
Pengacdaag 27.02.2017 27.02.2017 Rp 1.000.000.000,00 Barang LKPP 27.-Feb-2018 |
13:45
~ 1- Berl ceklls pada data no. 06.02.2018 13.02.2019 Rp 2.000.000.000,00 Konstruksi LKPP 28.Feb-2019 |

15:18

pengalaman yang akan dihapus

m— 2. Pilih tombol hapus

Showing 1 to 5 of 5 entries

Gambar 84. Halaman Hapus Pengalaman Perusahaan
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Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih ‘Oke’.

Yakin data ini akan dihapus?

Pilih Oke

Gambar 85. Halaman Konfirmasi Hapus Pengalaman Perusahaan
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3.9. Laporan Pajak
Pada menu laporan pajak, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mengubah atau menghapus data laporan pajak. Data laporan

pajak yang terdapat tanda (/) atau telah terverifikasi dapat diubah tetapi resikonya adalah status verifikasi akan dicabut.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi =5 O Keluar

REKANAN 1 x

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q  Search = 10 ~ =~
Tax Tanggal Terima Bukti Nomor Bukti
SPT Tahunan 27-02-2018 123
SPT Masa PPN 07-02-2018 123
SPT Masa PPN 02-02-2018 123123
SPT Tahunan 02-02-2018 123123

Showing 1 to 4 of 4 entries

Pilih untuk menambah

laporan pajak

Gambar 86. Halaman Laporan Pajak
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3.9.1 Tambah Laporan Pajak
Untuk menambah laporan pajak klik tombol pada daftar laporan pajak. Kemudian tampil halaman tambah laporan pajak,

masukkan data laporan pajak lalu klik simpan untuk menyimpan data.

g

Tambah Laporan Pajak

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v) menandakan bahwa data tersebut sudah

1. Isikan laporan pajak

= Terdapat tanda * di isian form, waijib diisi.

Jenis Laporan Pajak SPT Tahunan Nomor Bukti Penerimaan

Surat*
Masa Pajak * ® Tahunan Tanggal Bukti |
Penerimaan Surat *
Tahun

p—— 2. Pilih simpan

Gambar 87. Halaman Tambah Laporan Pajak
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@LKPP

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih B,

* Lm latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Yakin data ini akan disimpan?

Identitas lzinUsaha  Akta Pemilik Pengur4 Cancel
REKANAN 1 1
Tambah Laporan Pajak
Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (/) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

« Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Gambar 88. Halaman Konfirmasi Tambah Laporan Pajak
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@LKPP

3.9.2 Ubah Laporan Pajak

Untuk mengubah laporan pajak klik nama laporan pajak pada daftar laporan pajak. Kemudian tampil halaman detail laporan pajak,

klik tombol [EEZN

Rincian Laporan Pajak

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Jenis Laporan Pajak SPT Tahunan Nomor Bukti Penerimaan 34567890
Surat*

Masa Pajak * Tahunan (Januari 2018) - ) Bkt 25-02-2010
anggal Bu -

Penerimaan Surat *

Tanggal Dibuat 01-03-2019 01:52:45

Perubahan Tanggal 01-03-2019 01:52:45

<1 Kembali @ Ubah Klik Ubah

Gambar 89. Halaman Detail Laporan Pajak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman ubah laporan pajak, ubah data yang diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan.

Ubah Laporan Pajak

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LFP;
- Pada data yang memiliki tanda (/) menandakan bahwa data tersebut $SMERUI s a6 ERE R Elofel =g o[ E14 n

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Jenis Laporan Pajak SPT Tahunan Nomor Bukti Penerimaan 34567890
Surat *
Masa Pajak * ° a—
j Tahunan Tanggal Bukti 25.02-2019 =

Penerimaan Surat*
2018

2. Pilih simpan

<n Kembali X Simpan

Gambar 90. Halaman Ubah Laporan Pajak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada jendela konfirmasi penyimpanan yang ditampilkan pilih FEEE,

* LKPP latihan-lpse.lkpp.go.id says
Y Rt Yakin data ini akan disimpan? SI
ldentitas  IzinUsaha  Akta  Pemilik Pengun.{ Cancel Fi g O Keluar
REKANAN 1 1
Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (V) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

« Terdapat tanda * di isian form, waijib diisi.

Jenis Laporan Pajak SPT Tahunan Nomor Bukti Penerimaan 34567890
Surat*
Masa Pajak * () P
j Tahunan Tanggal Bukti 25-02-2018 =

Penerimaan Surat *

2018

Gambar 91. Halaman Konfirmasi Ubah Laporan Pajak
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3.9.3 Hapus Laporan Pajak

Untuk menghapus laporan pajak, beri tanda ceklis ¥ di sebelah nama laporan pajak yang akan dihapus kemudian klik tombol

(5o

Daftar Laporan Pajak

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Q  Search o 10~ =~
1. Beri ceklis pada laporan Nomor Buki
M q o 34567
pajak yang akan dihapus 567850
123
SPT Masa PPN 07-02-2018 123
SPT Masa PPN 02-02-2018 123123
SPT Tahunan 02-02-2018 123123
1 . Showing 1 to 5 of 5 entries

2. Pilih tombol hapus

Gambar 92. Halaman Hapus Laporan Pajak



Pengaduen Sarang Panduan Penggunaan SIKaP 1.4 User Pelaku Usaha 105

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

Pada jendela konfirmasi hapus yang ditampilkan pilih FEEEE,

m LKPP latihan-lpse.lkpp.go.id says
s et Yakin data ini akan dihapus? SI
Identitas 1zin Usaha Akta Permilik Pengun1 ) Cancel ) Fi 2 O Keluar
REKANAN 1 1

Daftar Laporan Pajak

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v, menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Gambar 93. Halaman Konfirmasi Hapus Laporan Pajak
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3.10. Inbox (Kotak Masuk)

Menu inbox digunakan untuk melihat pesan yang masuk ke dalam inbox (kotak masuk) Pelaku Usaha.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus. Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi =5 O Keluar

&

REKANAN 1 1

Klik untuk melihat detail pesan

Q | Ssearch = 10~ =~

Judul Preview Pesan Tanggal Masuk v
Undangan Lelang 1| Pengembangan Aplikasi Anda diundang untuk ' penawaran pada e- 01 Maret 2018 08:18
Client SPSE ARI (14434999) Lelang Khusus untuk paket pengadaan ...
Undangan Lelang - Konsultan Aplikasi e-Katalog/e- Anda diundang untuk ' penawaran pada e- 07 Februari 2019 11:45
Purchasing beserta Sistem Pendukungnya / Lelang Khusus untuk paket pengadaan ...
Pengembangan Fitur Aplikasi / Pelaksanaan Katalog
Elektronik / Proses Bisnis Pembelian Langsung Secara
Elektronik // Direktorat Pengembangan Sistem Katalog
(13375999)
Undangan Lelang Sewa Communication Center (Call Anda diundang untuk ' penawaran pada e- 07 Februari 2019 09:44
Center) (13630999) Lelang Khusus untuk paket pengadaan ...
Undangan Lelang ppk 158 (13481999) Anda diundang untuk memasukkan penawaran pada e- 30 Januari 2018 11:26

Lelang Khusus untuk paket pengadaan ...
Undangan Lelang Jasa Lainnya EO Peningkatan Anda diundang untuk ' penawaran pada e- 30 Januari 2018 11:24
Stakeholder dan Pelatihan Hukum Kontrak-PPK151 Lelang Khusus untuk paket pengadaan ...
(13476999)
Undangan Lelang PPK 157 (13478999) Anda diund: untuk ' penawaran pada e- 30 Januari 2018 11:24

Lelang Khusus untuk paket pengadaan ...

Gambar 94. Halaman Inbox
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3.10.1 Detail Pesan

Klik judul yang ada di daftar pesan untuk melihat detail pesan.

Isi Pesan

¥ Undangan Lelang Konsultan Pengembangan Aplikasi Client SPSE ARI (14434999)

Link untuk melihat syarat kualifikasi

Dengan ini kami sampaikan bahwa berdasarkan data LPSE dan input penyedia melal
undang dalam lelang paket pekerjaan sebagai berikut: da n URL Pe ngu muman Te nde r

Nama Paket : Konsultan Pengembangan Aplikasi Client SPSE ARI

satu syarat kualifikasi sehingga kami

Selanjutnya apabila perusahaan Saudara sudah mendaftar tenaer pa
penawaran harga sesuai jadwal yang tertera dalam aplikasi SPSE.
Catatan:

Penyedia yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan adalah data Penyedia yang memenuhi syarat kualifikasi dan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi yang sudah dibuat oleh Pokja
Pemilihan. Pokja Pemilihan berhak tidak melakukan/mengundang Penyedia untuk melakukan Verifikasi data Penyedia di SIKaP jika pada saat Pokja Pemilihan melakukan Verifikasi data Penyedia
di SIKaP tidak sesuai dengan persyaratan tersebut. Jika ada Pemenang Tender yang datanya tidak sesuai, Pokja Pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk ke dalam Daftar
Hitam.

grsebut, maka perusahaan Saudara diundang untuk menghadiri Aanwijzing dan melakukan pemasukan

Gambar 95. Halaman Detail Pesan
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3.11. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha. Sebagai contoh,
Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan pengaturan preferensi undangan tender berdasarkan kota domisili

Pelaku Usaha.

identitas. Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi =5 O Keluar

REKANAN 1 1

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda () menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Lokasi Pekerjaan * Nasional

Jenis Pekerjaan * . Barang
« Jasa Konsultansi (Badan Usaha)
= Konstruksi
- Jasa Lainnya

Preferensi Undangan Lelang

Klasifikasi Pengadaan = AR - Perencanaan Arsitektur
= G4651 - PERDAGANGAN BESAR KOMPUTER,
PERLENGKAPAN KOMPUTER DAN PIRANTI LUNAK
= G46591 - PERDAGANGAN BESAR MESIN KANTOR DAN
INDUSTRI, SUKU CADANG DAN PERLENGKAPANNYA

Penyelenggara Seluruh Penyelenggara
HPS Bebas
Tanggal Dibuat 03-05-2018 11:31:21
Perubahan Tanggal 03-05-2018 11:31:21

Pilih untuk mengubah preferensi

Gambar 96. Halaman Preferensi Undangan Lelang
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gLKPP

3.11.1 Ubah Preferensi

Ubah Kiasifikasi Pengadaan

Informasi:

- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .
- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.

- Pada data yang memiliki tanda (/) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

= Terdapat tanda * di isian form, wajib diisi.

Lokasi Pekerjaan * Nasional U ba h p refe re nSI
Jenis Pekerjaan * v Barang
v Jasa Konsultansi (Badan Usaha)
v Konstruksi

v Jasa Lainnya

Penyelenggara Seluruh Instansi
HPS ’ Bebas
Jenis Keterangan
SBU Konstruksi ‘ AR - Perencanaan Arsitektur - U ba h kla Siﬁ ka Si bida ng
KBLI ‘ G48651 - PERDAGANGAN BESAR KOMPUTER, PERLENGKAPAN KOMPUTER DA... ~ ‘ .
paket pekerjaan
KBLI ‘ G46591 - PERDAGANGAN BESAR MESIN KANTOR DAN INDUSTRI, SUKU CADA... ~ ‘

e Pilih untuk menambah klasifikasi bidang

<1 Kembali X Simpan o . .
Pilih untuk menyimpan hasil perubahan

Gambar 97. Halaman Ubah Preferensi Undangan Lelang
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4. Keluar dari Aplikasi

Untuk keluar dari aplikasi SIKaP, pilih tombol ‘Keluar’ di pojok kanan atas.

Identitas |zin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Inbox Preferensi £

Pilih Keluar untuk

keluar dari aplikasi

Informasi Identitas Pelaku Usaha

Informasi:
- Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut .

- Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

- Untuk mengubah data yang bersumber dari LPJK, silakan hubungi LPJK.
- Pada data yang memiliki tanda (v) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan

Identitas Orang Yang Dapat Dihubungi

Nama Perusahaan Rekanan REKANAN 1 User Id REKANAN1

Bentuk Usaha PT NPWP 11.111.111.1-111.001

Alamat di ADP Jakarta Selatan (Kota) No.Pengukuhan PKP

Gambar 98. Halaman Keluar dari Aplikasi



